Regulamin dziennika elektronicznego Dzien Smyka w Oddzialach Przedszkolnych przy
Szkole Podstawowej nr 106 im. Artura Grottgera w Krakowie

ROZDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.W Oddzialach Przedszkolnych przy Szkole Podstawowej nr 106 im. Artura
Grottgera, za posrednictwem strony internetowej https:/www.dziensmyka.edu.pl,

funkcjonuje elektroniczny dziennik. Oprogramowanie oraz ustugi z nim zwigzane
dostarczane sg przez firm¢ zewnetrzng, wspotpracujaca ze Szkotg Podstawowa nr 106
w Krakowie. Podstawa dzialania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana
przez Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 106 w Krakowie 1 uprawnionego
przedstawiciela firmy dostarczajacej 1 obstugujacej system dziennika elektronicznego.
2.Za niezawodnos¢ dzialania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujaca prace
dziennika elektronicznego, nauczyciele, ktorzy maja bezposredni dostep do edycji 1
przegladania danych oraz rodzice w zakresie udost¢gpnionych im danych. Szczegdétowa
odpowiedzialno$¢ obu stron reguluje zawarta pomi¢dzy stronami umowa oraz przepisy
obowigzujacego w Polsce prawa.
3.Podstawg prawnag funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i
przetwarzania w nim danych uczniéow, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu
rozwoju fizycznego, psychicznego, edukacji, nauki samodzielnos$ci i wychowania jest
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalno§ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U.2017 poz.1646).
4.W oparciu o Ustawe z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych (Dz. U.
2018 poz.1000 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) z dnia 27
kwietnia 2016 w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i  swobodnego przeptywu takich danych dyrektor Szkoly
Podstawowej nr 106 nie jest zobligowany do zbierania zgody na przetwarzania danych
osobowych w zwiazku z realizacja obowigzkéw wynikajacych z Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz.U.2017 poz.1646).
5.Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 106 w Oddzialami
Przedszkolnymi. Kazdy rodzic (prawny opiekun) po zalogowaniu si¢ na swoim
koncie w zaktadce PROFIL DZIECKA ma, zgodnie z Ustawa z dnia 10 maja 2019
roku o Ochronie Danych Osobowych, dostep do raportu o zawartych w systemie:
a.Danych dziecka,
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b.Danych rodzicéw/opiekunoéw dziecka,

c.W zakladce Grupa imion i nazwisk dzieci z grupy.
7.Na podstawie powyzszego rozporzadzenia (punkt 3) informacje o rozwoju dziecka
(Arkusz obserwacji), informacje o zachowaniu, problemach, uzdolnieniach beda
wpisywane w dzienniku elektronicznym.
8.Nauczyciele 1 Rodzice zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych Regulaminie
dziennika elektronicznego Dzien Smyka w Oddziatach Przedszkolnych przy Szkole
Podstawowej nr 106 w Krakowie.
9.Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku przedszkolnym zapewnia si¢
mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze sposobem dzialania i funkcjonowania dziennika
elektronicznego.
10.Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicéw (prawnych
opiekundw), oraz nauczycieli okre§lone s3 w umowie zawartej pomiedzy firma
zewngtrzng dostarczajaca system dziennika elektronicznego, a placowka, z
zastrzezeniem, ze rodzicowi przystuguje prawo bezplatnego dostepu do informacji o
swoim dziecku.

ROZDZIAL 2.
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1.Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za
ktore osobiscie odpowiada. Szczegotowe zasady dla poszczegdlnych kont opisane sg
w zaktadce POMOC w dzienniku elektronicznym po zalogowaniu si¢ na swoje konto
(lewa strona znak pytajnika http://pomoc.dziensmyka.pl/faq).

2.Hasto dla kazdego rodzica/ opiekuna zostaje przydzielone przez system.W razie
utraty hasta lub loginu nalezy zgtosi¢ ten fakt nauczycielowi lub administratorowi.
3.Hasto umozliwiajace dostep do zasobow sieci kazdy uzytkownik (Administrator
Dziennika FElektronicznego, Dyrektor, Wychowawca -Nauczyciel, Pracownik
Sekretariatu, Rodzic) utrzymuje w tajemnicy.

4.W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujace grupy kont posiadajace
odpowiadajace im uprawnienia:

GRUPA )
UZYTKOWNIKOW ZAKRES UPRAWNIEN
Rodzice/Opiekunowie 1. Dostep do imion i nazwisk dzieci z grupy.

2. Zglaszanie do godz. 8.00 danego dnia

nieobecnosci i1 przegladanie nieobecnosci
swojego dziecka.

3. Dostep do planu zaje¢, w tym do widoku dnia,
widoku tygodnia, positkéw, kart pracy.

4. Dostep do Kalendarza grupy.

5. Dostep do dyzurdéw poszczegdlnych nauczycieli.

6. Dostep do kroniki grupy.
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Dostep do Profilu dziecka, w tym do danych
dziecka, danych opiekuna, dodatkowych
informacji o dziecku, frekwencji, uwag oraz
arkusza obserwacji.

Mozliwo$¢ nawigzania kontaktu z opiekunem ,
nauczycielem poprzez dziennik elektroniczny.

. Dostep do informacji o Przedszkolu,

Pracownikach i Aktualnosciach.

Nauczyciel - Wychowawca
Grupy
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Zarzadzanie frekwencja (lista obecnosci).
Zarzadzanie lista dzieci w grupie.
Tworzenie planu zajec.

Prowadzenie kroniki grupy.

Prowadzenie kalendarza grupy.

Zarzadzanie profilem przedszkole.
Informowanie Rodzicow/opiekundéw o
aktualnos$ciach.

Nawigzywanie kontaktu z Rodzicami poprzez
dziennik elektroniczny,

Odpowiadanie na wiadomosci od Rodzicow.

. Uzupehianie na biezaco informacji o dziecku w

dzienniku elektronicznym.

. Dostep do konfiguracji konta.
12.

Dostep do wydrukdw.

Dyrektor

1. Zarzadzanie danymi placowki.
2. Zarzadzanie planem danego Roku
Przedszkolnego.

3. Zarzadzanie czasem pracy pracownikow.

4. Zarzadzanie kalendarzem przedszkola.
Zarzadzanie danymi wrazliwymi oraz
innymi danymi o grupie, dziecku, rodzicach,
opiekunach.
Zarzadzanie danymi o positkach.
Zarzadzanie zaj¢ciami dodatkowymi,
Zarzadzanie abonamentem.
Zarzadzanie ramowym planem dnia.

. Wglad w raporty i listy, frekwencje.

. Zarzadzanie kontami dzieci i opiekunow,
nauczycieli 1 innych pracownikow.

12. Dostgp do Aktualnosci, ogloszen.
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Administrator szkoty

1.Zakres uprawnien dyrektora oraz
nauczyciela.

2. Generowanie hasta/login do konta
nauczyciela, rodzica.

Super Administrator

Uprawienia wynikajace z umowy




5.Kazdy uzytkownik ma obowigzek dokladnego zapoznania si¢ z POMOCA i
REGULAMINAMI dostgpnymi po zalogowaniu si¢ na swoje konto w szczegolnosci
regulaminem korzystania z Systemu. Zasady te sg opisane w zakladce POMOC w
dzienniku elektronicznym po zalogowaniu si¢ na bezplatne konto na stronie
http://pomoc.dziensmyka.pl/.

6.Uprawnienia przypisane do kont, w szczego6lnosci dyrektorskich, nauczycielskich
oraz administratorskich mogg zosta¢ zmienione przez Administratora Dziennika
Elektronicznego oraz Administratora firmy.

ROZDZIAL 3.
PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1.W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzag moduty
Wiadomosci, Ogloszenia i Kalendarz.

2.W Przedszkolu w dalszym ciggu funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji z
rodzicami (zebrania, dni otwarte, indywidualne spotkania z nauczycielami).

3.Modut Wiadomosci stuzy do komunikacji 1 przekazywania informacji. Nalezy go
wykorzystywac¢, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci
lub odpowiedzi na pytanie oraz gdy chcemy przekaza¢ wiadomos¢ tylko pewnej
grupie osob np. tylko jednemu rodzicowi lub tylko rodzicom danej grupy.

4.Modut Frekwencja w Profil Dziecka ma stuzy¢ zglaszaniu nieobecnosci dziecka.
Jezeli rodzic do godz. 8.00 danego dnia nieobecnosci zglosi nieobecno$¢ poprzez
dziennik elektroniczny woéwczas bedzie to planowana nieobecno$¢ bezptatna (rodzic
nie ponosi oplaty za positki). Istnieje mozliwos¢ zgloszenia nieobecnos$ci poprzez sms
na podany nr telefonu szkolnego, dostepny na tablicy informacyjnej. Jezeli Rodzic nie
zglosi nieobecno$ci dziecka lub zglosi ja po godz. 8.00 woéwczas nieobecnosé
traktowana jest jako nieobecno$¢ ptatna (rodzic ponosi oplate z positki).Jezeli
rodzic/opiekun odbierze dziecko przed positkiem, mimo ze dziecko nie skorzystato z
positku, optata za dany positek lub positki zostanie naliczona.

5.0dczytanie informacji przez rodzica zawartej w module Wiadomosci, jest
réwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone
zostaje automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacje
potwierdzajaca odczytanie wiadomosci w systemie uwaza si¢ za roOwnowazng
skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica (prawnego opiekuna) dziecka.

6.Modul Wiadomosci stuzy rodzicowi/opiekunowi min. do komunikowania si¢ z
nauczycielami np. w celu ustalenia terminu spotkania dotyczacego funkcjonowania
dziecka w przedszkolu, odczytaniu ogloszenia lub informacji o wycieczce, zmianie
godz. zaje¢ dodatkowych, wydarzen w przedszkolu i inne.

7.Jesli nauczyciel uzna, ze zachowanie dziecka wymaga szczegolnego odnotowania,
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powinien wysta¢ odpowiednig tre$¢ do rodzica (prawnego opiekuna) za pomoca
modulu Wiadomosci oraz Uwagi.
8.Wiadomosci odznaczone jako Uwagi, beda automatycznie dodawane do informacji o
dziecku z podaniem:

a. Daty wyslania.

b.Imienia i nazwiska nauczyciela wpisujacego uwage.

c.Adresata.

d.Tematu i tre§ci uwagi.

e.Daty odczytana przez rodzica (prawnego opiekuna).
9.Usunigcie przez rodzica przeczytanej Uwagi ze swojej zaktadki Wiadomosci w
dzienniku elektronicznym, nie powoduje jej usunigcia z systemu.
10.Za pomoca Aktualnosci, Kalendarza czy Wiadomosci mozna powiadamiaé
rodzicow o zebraniach, terminach wazniejszych zaj¢¢, wycieczek, wyj$¢. Modul ten
nalezy wykorzystywaé, gdy nie potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu
wiadomosci lub nadestanie na nig odpowiedzi.
11.Modutl Kalendarz i Aktualno$ci daje mozliwo$¢ wyswietlania informacji dla
Rodzicow, Nauczycieli, Dyrekcji.
12.Zakazuje si¢ usuwania nieaktywnych Ogloszen. Wszystkie informacje mozna
bedzie usungé 31 sierpnia, przed rozpoczeciem nowego roku szkolnego. Zapewni to
calkowita archiwizacja danych przez firm¢ oraz Administratora Dziennika
Elektronicznego oraz pozwoli poprawnie odczyta¢ dane w przysztosci.

ROZDZIAL 4.
SUPERADMINISTRATOR

Po stronie firmy jest wyznaczona osoba zwana SuperAdministratorem, ktora jest
odpowiedzialna za kontakt z Przedszkolem. Jej zakres dziatalno$ci okresla umowa zawarta
pomiedzy firmg i Dyrektorem placowki.

ROZDZIAL 5.
ADMINISTRATOR SZKOLY
(Administrator Dziennika Elektronicznego)

1.Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny
jest Administrator Dziennika Elektronicznego. Funkcje Administratora w Oddziatach
Przedszkolnych przy SP nr 106 petni: Anna Brudniak — Drag.

2.Wszystkie operacje dokonywane na koncie Administratora Dziennika
Elektronicznego powinny by¢ wykonywane ze szczegdlng uwaga i po dokltadnym
rozpoznaniu zasad funkcjonowania przedszkola. Dlatego zaleca si¢, aby funkcje ta
pehit nauczyciel pracujacy w danym przedszkolu, ktory sprawnie postuguje systemem
i zostal w tym zakresie odpowiednio przeszkolony.

3.Do obowigzkéw Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy:



a.Zapozna¢ uzytkownikoéw z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu.
b.Informacje o nowych kontach Administrator Dziennika Elektronicznego ma
obowiazek przekazaé bezposrednio ich wihascicielom lub wychowawcom grupy.
c.W przypadku przejscia dziecka do innej grupy lub przeniesienia do innego
przedszkola, Administrator Dziennika Elektronicznego przed dokonaniem tej
operacji ma obowigzek zarchiwizowa¢ oraz dokona¢ wydruku kartoteki danego
dziecka 1 przekaza¢ wydruk do sekretariatu, celem umieszczenia go w
przedszkolnym archiwum.
d.Administrator Dziennika Elektronicznego logujac si¢ na swoje konto ma
obowigzek zachowywa¢ zasady bezpieczenstwa (mie¢ zainstalowane i
systematycznie aktualizowa¢ programy zabezpieczajace komputer).
e.Do obowigzkow  Administratora  Dziennika  Elektronicznego nalezy
systematyczne sprawdzanie Wiadomosci na swoim koncie i jak najszybsze
odpowiadanie na nie.
f.Administrator odpowiada za systematyczne umieszczanie waznych Ogloszen,
majacych kluczowe znaczenie dla dziatania systemu.
4. Wszelkich ustawien konfiguracyjnych na poziomie przedszkola dokonuje
Administrator Dziennika Elektronicznego za zgoda dyrektora.
5.Raz w roku (przed koncem roku przedszkolnego) Administrator Dziennika
Elektronicznego ma obowigzek zarchiwizowania calego dziennika w formacie XML
oraz zapisania go na szkolnym dysku zewng¢trznym, ptycie CD lub DVD wraz z
programem umozliwiajacym odczyt i dostarczenia do sekretariatu szkoty. Kopia ta
powinna by¢ przechowywana w szkolnym sejfie. Plyta powinna by¢ opisana z
podaniem zawarto$ci i daty utworzenia archiwum.
6.Kazdy zauwazony i zgloszony Administratorowi Dziennika Elektronicznego,
przypadek naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie zarzadzajacej, w celu
podjecia dalszych dziatan (zablokowanie dostgpu czy pozostawienie w celu zbierania
dalszych dowodow).
7.Jesli nastagpi zablokowanie konta Rodzica lub Nauczyciela, Administrator Dziennika
Elektronicznego ma obowiazek:
a.Skontaktowa¢ si¢ osobiscie z rodzicem, nauczycielem i1 wyjasni¢ powod
blokady.
b.W razie =zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa powiadomi¢ firme
nadzorujaca, poprzez wystanie informacji do Super Administratora oraz
postepowac zgodnie ze szkolng procedurg zawarta w Polityce bezpieczenstwa
Danych Osobowych w Szkole Podstawowej nr 106 w Krakowie.
c.Wygenerowac i przekaza¢ nowe jednorazowe hasto dla rodzica, nauczyciela.
8.Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany nie udost¢pnia¢ nikomu,
poza Szkolnym  Administratorem Sieci Komputerowej, zadnych danych
konfiguracyjnych przedszkolnej sieci komputerowej, mogacych przyczyni¢ si¢ do
obnizenia poziomu bezpieczenstwa.



ROZDZIAL 6.
DYREKTOR SZKOLY

1.Za kontrolowanie poprawnosci uzupelniania dziennika elektronicznego odpowiada
Dyrektor lub Wicedyrektor placowki.
2.Do 10 wrzesnia Dyrektor sprawdza wypelnienie przez wychowawcéw grup
wszystkich danych dzieci, opiekunéw 1 innych informacji potrzebnych do
prawidlowego dzialania dziennika elektronicznego.
3.Dyrektor Szkoty jest zobowigzany:
a.Systematycznie sprawdza¢ statystyki logowan.
b.Kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania frekwencji oraz wpiséw z zajec przez
nauczycieli.
c.Systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci, nauczycieli, rodzicow i uczniow.
d.Bezzwlocznie przekazywaé uwagi za pomoca Wiadomosci.
e.Przekazywa¢ wazne informacje za pomocg Aktualno$ci, Kalendarza, Ogloszen .
f.Dochowywa¢ tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych
narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrat¢ bezpieczenstwa.

ROZDZIAL 7.
WYCHOWAWCA GRUPY
1.Kazdy Wychowawca jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika

elektronicznego swojej grupy w zakresie opisanym w ponizszym rozdziale.
2.Wychowawca grupy powinien zwrdci¢ szczegdlng uwage na modul Moja Grupa,
Aktualno$ci, = Wiadomos$ci. Nauczyciel Wychowawca jest odpowiedzialny za
wprowadzenie danych dziecka, rodzicéw, numeréw telefonow do rodzicow,
opiekundw lub osob odbierajacych dziecko, frekwencji, wpisow do dziennika z zajec.
3.Jesli w danych osobowych dziecka nastagpia zmiany np. zmiana miejsca
zamieszkania, nr tel. 1 itp. Wychowawca ma obowigzek dokona¢ odpowiednich zmian
w zapisie dziennika -elektronicznego, za ktérych wprowadzanie bezposrednio
odpowiada.

4.Do 10 wrzesnia Wychowawca grupy uzupelia dane dzieci swojej grupy oraz
pozostale niezbedne do funkcjonowania dziecka w przedszkolu.

5.W dniu poprzedzajacym Rad¢ pedagogiczng Wychowawca dokonuje wydrukéw
odpowiednich statystyk, podpisuje je i1 przekazuje Dyrektorowi podczas rady.
6.Wychowawca wpisuje informacje/uwagi o dziecku w zaktadce Wstaw Uwage lub
pisze Wiadomosci do rodzicow/opiekundow.

7.W przypadku przejscia dziecka do innej grupy lub przedszkola, Wychowawca, za
zgoda Dyrektora Szkoty zglasza ten fakt Administratorowi Dziennika Elektronicznego
poprzez wyslanie Wiadomosci. Na podstawie takiej informacji Administrator
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Dziennika Elektronicznego moze przenies¢ go do innej grupy lub wykresli¢ z listy
przedszkola.

8.Wychowawca grupy wpisuje frekwencje na biezaco, kontroluje i1 dokonuje
odpowiednich zmian np. wpisuje nieobecnosci planowane/zgloszone.

9.Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu, Wychowawca powinien
pomimo kontaktu przez dziennik elektroniczny umowi¢ si¢ z Rodzicem w dogodnym
dla obu stron terminie 1 omowi¢ sprawy dotyczace dziecka.

10.Gdy rodzic/opiekun nie ma mozliwosci korzystania z dziennika elektronicznego
jest zobowigzany do systematycznego kontaktu z wychowawca.

11.Wychowawca regularnie uzupeilnia moduly dotyczace rozwoju, postepoéw lub
niepowodzen dziecka.

12.Na pierwszym zebraniu z Rodzicami Wychowawca ustala zasady kontaktowania
si¢ z Rodzicami oraz dzien odpowiadania na wiadomos$ci od Rodzicow.

13.Na pierwszym zebraniu z rodzicami Wychowawca ma obowigzek osobiscie rozdac
rodzicom loginy i hasta do ich kont. Na tym zebraniu przekazuje podstawowe
informacje o tym jak korzysta¢ z dziennika elektronicznego i wskazuje gdzie i1 jak
mozna uzyska¢ pomoc w jego obstudze :http://pomoc.dziensmyka.pl/.

14.Fakt otrzymania logindw, hasel oraz zapoznanie si¢ z zasadami funkcjonowania
dziennika elektronicznego w przedszkolu, rodzic potwierdza podpisujac si¢ osobiscie
na specjalnej liscie.

15.Dyrektor zobowigzuje wszystkich rodzicéw do odbioru danych niezbednych do
zalogowania do dziennika elektronicznego do konca wrzesnia biezacego roku
szkolnego.

ROZDZIAL 8.
NAUCZYCIEL

1. Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do
dziennika elektronicznego:

a.Frekwencji.
b.Wydarzen do Kalendarza/Wydarzen, Aktualnosci.
c.Informacji w kronice grupy.

d.Odpowiedzi na pisemne wiadomosci od Rodzicow, innych nauczycieli.

2.W przypadku prowadzenia zajg¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel
zastepujacy ma obowigzek dokonywac wpiséw wedlug przydzialu okreslonego w
module zastepstwa.

3.Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Administratora Dziennika
Elektronicznego dla kazdego nauczyciela jest obowigzkowe.

4.Nauczyciel, ktory pomyli si¢ wprowadzajac btedng informacje¢ lub nieobecnos$¢,
powinien jak najszybciej dokonaé korekty.
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5.Nauczyciel ma obowigzek umieszczaé informacje o kazdym wydarzeniu w zaktadce
Wydarzenia, Aktualnosci lub Kalendarz.

6.Nauczyciel jest osobi$cie odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawa umozliwia¢
korzystania z zasobéw osobom trzecim.

7.Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie
same konsekwencje jak w przypadku przepiséw odnosnie szkolnej dokumentacji.
8.Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje si¢ do
dziennika elektronicznego, aby dziecko lub osoba postronna nie miata dostepu do
komputera.

9.Po kazdym zalogowaniu si¢ do dziennika nauczyciel powinien sprawdzi¢
wiarygodno$¢ informacji o ostatniej wizycie w dzienniku elektronicznym, ktéra bedzie
widoczna zaraz po zalogowaniu si¢ na konto.

10.W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie  Administratora  Dziennika  Elektronicznego
odpowiedzialnego za dziennik elektroniczny. Po zakonczeniu pracy nauczyciel musi
pami¢ta¢ o wylogowaniu si¢ z konta.

11.Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu  sprzetu
komputerowego w nalezytym stanie.

12.Przed przystgpieniem do pracy nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzenia czy
sprzgt nie zostal w widoczny sposob naruszony lub uszkodzony. W przypadku
zaistnienia takiego stanu rzeczy niezwlocznie powiadomi¢ o tym odpowiedniego
Administratora Dziennika Elektronicznego.

13.Nauczyciel powinien dba¢ by poufne dane prezentowane na monitorze komputera
nie byly widoczne dla osob trzecich.

ROZDZIAL 9.
RODZIC

1.Rodzice (prawni opiekunowie) majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postepow edukacyjnych dziecka oraz dajacych
mozliwo$¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrong dobr
osobistych innych dzieci.

2.Na poczatku roku szklonego rodzic/opiekun dziecka dostaje login i hasto do swojego
konta. Fakt otrzymania tych uprawnien rodzic podpisuje osobi§cie w obecnosci
wychowawcy na odpowiednim dokumencie.

3.Rodzic ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego.

4.Standardowo wydaje si¢ dla jednego rodzica jeden login oraz hasto. W przypadku
checi odrgbnego dostepu do systemu przez dwoje rodzicow istnieje mozliwosc
wydania osobnego loginu oraz hasta dla drugiego rodzica/opiekuna prawnego.

5. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym 1 ma



obowigzek nieudostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym
osobom.

6.Podczas pierwszego logowania Rodzic musi zaakceptowac regulamin dziennika
elektronicznego.

7.Rodzic ma obowiazek uzupelni¢ w zaktadce Profil Dziecka wszelkie informacje
dodatkowe istotne dla zdrowia dziecka( mowa o alergiach, chorobach, inne uwagi).
8.0bowiagzkiem rodzica jest zglosi¢ nieobecnos¢ dziecka do godz. 8.00 danego dnia
nieobecnosci dziecka. W przypadku dluzszej nieobecnosci wystarczy zglosi¢
nieobecnos$¢ raz do godz. 8.00.

9.Rodzic moze zglosi¢ nieobecnos¢ dziecka nauczycielowi ustnie dzien wczes$niej lub
zglosi¢ nieobecno$¢ poprzez dziennik elektroniczny. W zakladce Profil Dziecka —
Frekwencja samodzielnie rodzic zaznacza nieobecno$¢ dziecka do godz. 8.00 rano lub
dzien wczesniej.

10.Zgloszenie nieobecnosci dziecka po godz. 8.00 skutkuje zaplanowanag
nieobecnoscig platng (oplata za positki). W przypadku odebrania dziecka przed
positkiem, mimo, ze dziecko nie skorzystalo z positku, oplata za positek zostanie
naliczona.

11. W przypadku zauwazeniu bledu w danych osobowych Rodzic ma obowigzek
zglosi¢ blad nauczycielowi.

12.Rodzic ma prawo kontaktowac si¢ poprzez dziennik elektroniczny z nauczycielem,
innymi rodzicami.

ROZDZIAL 11.
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

1.Postgpowanie Dyrektora w czasie awarii:
a.Dyrektor ma obowigzek sprawdzi¢ czy wszystkie procedury dotyczace
zaistnienia awarii sg przestrzegane przez Administratora Dziennika
Elektronicznego, Administratora Sieci Komputerowej i Nauczycieli.
b.Dopilnowac jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu.
c.Zabezpieczy¢ $rodki na wypadek awarii w celu przywrocenia normalnego
funkcjonowania systemu.

2.Postgpowanie Administratora Dziennika Elektronicznego w czasie awarii:
a.Obowigzkiem Administratora Dziennika Elektronicznego jest niezwloczne
dokonanie naprawy w celu przywrdcenia prawidlowego dziatania systemu.
b.O fakcie zaistnienia awarii 1 przewidywanym czasie jego naprawy,
Administrator Dziennika Elektronicznego powinien powiadomi¢ Dyrektora oraz
nauczycieli.
c.Jesli usterka moze potrwaé dluzej niz jeden dzien Administrator Dziennika
Elektronicznego powinien wywiesi¢ odpowiednig informacj¢ dla Rodzicow i



Nauczycieli.
d.Jesli z powoddw technicznych Administrator Dziennika Elektronicznego nie ma
mozliwosci dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomi¢ o tym
fakcie Dyrektora.
e.Jesli w szkole jest kontrola i1 nastgpita awaria systemu dziennika elektronicznego,
Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany do uruchomienia i
udostegpnienia danych potrzebnych do kontroli z ostatniego logowania.
1.Postgpowanie Nauczyciela w czasie awarii.
a.W razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci
informatycznej, nauczyciel ma obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie
zajeciach sporzadzi¢ notatki (lista obecnosci) 1 wprowadzi¢ te dane do dziennika
elektronicznego tak szybko, jak tylko to bedzie mozliwe.
b.Wszystkie awarie sprz¢tu komputerowego, oprogramowania czy sieci
komputerowych, maja by¢ zglaszane osobiscie w dniu zaistnienia jednej z
wymienionych osob:
*Administratorowi Sieci Komputerowe;.
*Administratorowi Dziennika Elektronicznego.
*Pracownikowi sekretariatu lub Dyrekc;ji.
2.Zalecang forma zglaszania awarii jest uzycie Wiadomosci w systemie dziennika
elektronicznego, jesli nie jest to mozliwe, dopuszcza si¢ nastgpujace powiadomienia
osobiscie lub telefonicznie.
3.W zZadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowaé samodzielnej proby
usunigcia awarii ani wzywac¢ do naprawienia awarii 0osob do tego nie wyznaczonych.

ROZDZIAL 12.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1.Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstate na podstawie danych
z elektronicznego dziennika, maja by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy
ich zniszczenie lub kradziez w sposob zgodny z Polityka Bezpieczenstwa Informacji w
Szkole Podstawowej nr 106 w Krakowie.

2.Nie wolno przekazywaé zadnych informacji odno$nie np. hasel, frekwencji itp.
rodzicom 1 dzieciom, drogg telefoniczng, ktéra nie pozwala na jednoznaczna
identyfikacj¢ drugiej osoby.

3.Mozliwo$¢ edycji danych dziecka maja; Administrator Dziennika Elektronicznego,
Dyrektor, Wychowawca oraz upowazniony przez Dyrektora pracownik sekretariatu.
4.Wszystkie dane osobowe dzieci i ich rodzin sg poufne.

5.Szkoty moga udostepni¢ dane dziecka bez zgody rodzicéw odpowiednim organom
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na zasadzie oddzielnych przepiséw i aktéw prawnych obowigzujacych w Przedszkolu
np. innym przedszkolom w razie przeniesienia, uprawnionym urz¢dom kontroli lub
nakazu sagdowego.

6.Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z
dziennika elektronicznego, ktére nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob
jednoznacznie uniemozliwiajacy ich odczytanie zgodnie z Polityka Bezpieczenstwa
Informacji przyjeta w Szkole Podstawowej nr 106 w Krakowie.

7.0soby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jezeli maja dostgp do Dziennika Smyk
1 przechowywanych w nim danych podpisuja odpowiednie o$wiadczenia zgodnie z
Politykag Bezpieczenstwa Informacji przyjeta w Szkole Podstawowej nr 106 w
Krakowie.

8.Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub
DVD z danymi powinny by¢ przechowywane w archiwum.

9.Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetniaé
wymogi bezpieczenstwa opisane w Polityce bezpieczenstwa Informacji w Szkole
Podstawowej nr 106 w Krakowie.

10.Wszystkie urzadzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposob wedlug zasad
obowigzujacych w Szkole Podstawowej nr 106 w Krakowie.

Regulamin zostat zatwierdzony na zebraniu Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej
nr 106 w Krakowie w dniu 30.08.2019 r.
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